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Projekt ,,Rodzina jest dla dzieci” jest wspdtfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Ogloszenie Nr 11/2023
z dnia 18 lipca 2023 r.

CENTRUM ADMINISTRACYJNE PIECZY ZASTEPCZEJ W LODZI
ul. Matachowskiego 74, 90-159 Lodz

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO POMOCNICZE KOORDYNATORA
RODZINNEJ PIECZY ZASTEPCZEJ:

w projekcie ,,Rodzina jest dla dzieci” realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lodzkiego (RPLD.09.02.01-1P.01-10-001/21).

Liczba stanowisk: 1

Wymiar czasu pracy: 1 etat;

Termin skladania ofert: 29.07.2023 roku

Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych: < 6%

Planowany poczatek zatrudnienia: sierpien 2023 roku.

Miejsce wykonywania pracy: jednostki Centrum Administracyjne Pieczy Zastgpczej w Lodzi.
Praca przy komputerze ponizej 4 godzin dziennie. Praca wymagajaca ogoélnej sprawnosci fizycznej
i psychicznej.

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato w szczegolnosci:

1. Udzielanie pomocy rodzinom zastepczym w realizacji zadan wynikajacych z ustawy o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zast¢pczej;

2. Dokonywanie oceny sytuacji dziecka w rodzinie zastepczej oraz oceny rodzin zastgpczych,

w tym udziat w zespotach do w/w ocen;

3. Przygotowanie i realizacja, we wspolpracy z asystentem rodzinny i rodzing zastgpcza, plandéw
pomocy dziecku oraz plandéw pracy z rodzina;

4. Zapewnianie rodzinom zastgpczym pomocy, w tym psychologicznej, pedagogicznej,
rehabilitacyjnej, reedukacyjnej;

5. Zglaszanie do osrodkéw adopcyjnych dzieci z uregulowang sytuacjg prawna;

6. Sporzadzanie rocznego sprawozdania z efektow pracy koordynatora rodzinnej pieczy zastepcze;j;
7. Przygotowywanie i sporzagdzanie dokumentacji rodzin zastepczych i dzieci w nich umieszczonych;
8. Sporzadzanie opinii, ocen, sprawozdan;

9. Wspdlpraca z instytucjami zajmujacymi si¢ pomoca rodzinie m. in. szkotami, osrodkami pomocy
spotecznej, placowkami o§wiatowymi, policja, sadami, prokuraturg, kuratorami, poradniami
specjalistycznymi, osrodkami adopcyjnymi;

10. Udzielanie wsparcia pelnoletnim wychowankom rodzin zastepczych;

11. Sporzadzanie opinii w przedmiocie ustania przyczyn umieszczenia dzieci w rodzinach zastepczych
oraz mozliwosci powrotu dziecka do rodziny, w tym na potrzeby postgpowania sadowego;

12. Prowadzenie monitoringu postepow i efektéw podejmowanych dziatan;

13. Dokumentowanic wlasnej pracy;

14. Opracowywanie raportow, analiz i sprawozdan oraz innej dokumentacji odnoszacej si¢ do
przebiegu wsparcia, osigganych rezultatow oraz postepow;

15. Opracowywanie i prowadzenie innej dokumentacji projektowej — w zakresie realizowanych zadan;
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16. Udziat w spotkaniach zespotu specjalistow oraz zespotu projektowego;

17. Biezace kontakty z personelem projektu oraz biezace informowanie koordynatora projektu
o etapach realizacji zadania i wystepujacych trudnosciach w jego realizacji;

18. Wspolpraca z innymi wlasciwymi podmiotami;

19. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.

Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie zgodne z wymaganiami okre§lonymi w Ustawie z dnia 9 czerwca 2011 1.

0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

2. do$wiadczenie zawodowe umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/w pracy z okres$lona grupa docelowa nie powinno by¢
krotsze niz rok,

3. pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4. nieposzlakowana opinia,

5. umiejetnosé¢ obstugi komputera;

6. posiadanie nastepujacych cech osobowosci i umiejetnosci psychospotecznych: komunikatywnos¢,
dobra organizacja pracy, konsekwencja w realizowaniu zadan, terminowosé, punktualnos¢,
wytrwalosé, umiejetnosé pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1. CV wraz z listem motywacyjnym podpisane odrecznie;

2. kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganego poziomu wyksztalcenia;
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie kursow, szkolen a takze ewentualnych
dodatkowych uprawnien i kwalifikacji;

3. kserokopie $§wiadectw pracy lub/i innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

4. o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktdrego obywatelom przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

5. oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych oraz, ze nie toczy sie wobec kandydata postepowanie karne;

6. oswiadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

7. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacii;

8. spis wszystkich dokumentéw sktadanych w ofercie przez kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w sekretariacie CAPZ (ul. Malachowskiego 74)
w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym kandydata
z dopiskiem: ,,Dotyczy ogloszenia o naborze na stanowisko koordynatora rodzinnej pieczy
zastepczej w ramach projektu ,,Rodzina jest dla dzieci” w terminie do dnia 29.07.2023 r. Aplikacje,
ktére wplyng do CAPZ po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Dokumenty kandydata
wybranego w naborze i zatrudnionego w projekcie zostana dotaczone do jego akt osobowych.
Dokumenty pozostalych kandydatéw begda przechowywane przez okres 1 miesigca od dnia
upowszechnienia informacji o wyniku naboru. W okresie tym kandydaci beda mogli dokonywac
odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem. CAPZ nie odsyla dokumentéw kandydatom.
Po uptywie okresu 1 miesigca o dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru, nieodebrane
dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.

p.o. Dyrektor
Centrum Administracyjnego Pie
w Lodzi

Zastepczej

otr Rydzewski
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OGOLNA KLAUZULA INFORMACY.INA
Szanowm Panstwo
Wykonujse obowigzek informacyiny, v kiorym mowa w o art. 13 ust.) ust. 2 oraz art. 14 ust |t ust 2
meporzadzema Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Buropesskicy 2016679 2 dnia 27 kwietnia 2016 ¢
w sprawie ochrony osdb fizyezaych w zwigsku ¢ preetwarzanicm dasyely osobowych | w sprawic swobadnegu
przeplyw takich dunych oraz uchylenia dyrektywy 95:40:WF (dalej: RODO ¢ ogéine rozporzadsenic i3 uchromie
danych osobowych) mformujemy, 2e
Admumstratorem  Padsiwa  danych  osobowych  jest  Cenrum  Administtacyjne  Preczy  Zastepuze)
£ siedzibg w Loda, przy ul. Matachowskiege 74 reprezentowane przee Dyrektora.
Z Ceatrum moana sic skontakiowsd w nastepujacy sposab:
Istowme. Lodz, 90-16¢ ul. Malechowskicgo 74
emul:sekretariat@vape lodz.p!
iclefonicame: 42 204 8RR 1)

Administrator wyznaczyt Inspekions Ovhruny Danych, z ktérym mo2ny sig kontaktowaé popraes e-mailem na
adres: iodgicapz.lodz.pl

Do IOD w CAPZ nalezy kicrowac wylacznie sprawy dotyczace przetwarzania Pamsiw.s danych osobowyeh prees
CAPZ. w tym sprawy dotyczace realizac)i pruw w zakresie dostgpu do swoich danych, ich sprostowana,
USUWINIA, OEraniczena practwarzania, czy sprzecivwu n3 fch przetwarzanie

Dv kompetenc)i Inspektors Ochrony Danych CAPZ nie nalezy natomiast zalalwianie umych spraw, jak .
udziclama porad, rozpatrywanic skarg.

Bedziemy przctwarzaé Panstwa dane osobowe w ceiu:

* wypctniania obowiazkéw Administratora wynikajgcych z przepisu prawa - art. 6 ustl it ¢ wiw
Rozporzadsenia,

* realizacji umiw zawartych 2 koatrahentami - art 6 use. | lit. b wiw Rozporzadzenia,

* w pnzostalych przypadkach Pani’Pana danc osobowe przetwurzane sa jedynic

as podstawie wezednie) wyradoney zgody, w zakeesic i celu okreslonym w tresci zgody - ant 6 ust. 1 lit, a wiw
Rouzporzydzenia.

Podanic prse. Punig'Pana danych osobuwych ma charakter dobrowolny. gdy odbywa si¢ na podsiawie
wyrazone) zgody. W sytuacyi, kiedy przestanke przetwarzania danych stanowi przepis prawa, podanie danych
oxobowych jest obowiazkowe.

Pufistwa danc nzobowe przetwarzane <9 2gudnie 2 przepisami prawa powszechnie obowigzujgecgo. Podanie
danych osobowych jest wymogicm ustawowym wynikajgcym m i 2

Ustawy 7 dnia 26 czerwea 1974 Kodeks pracy,

Ustawy ¢ drua 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,

Ustawy z dnia 29 wr/zeénia 1994 1. o rachunkowoiki,

Ustawy z dnia 27 sierpaia 2009 1. o finansach publicznych,

Ustawy 2 dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczed socjalnych, Ustawy z dnia 9 caerwea 2011r. o
wrpieraniu rodziny i sysicmie piesey zastepeze)

Ustawa z dmia 7 wizesnia 1991 r. o systemic odwiaty

Ustawa z dnia 14 lipcie 1983 1. 0 naradowym zasobie archiwalaym i archiwach

Ustawa z dnia 12 marca 2014 r. o pomocy spoleczns)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opicki zdruwoine finansowanych ze snndkéw publicznych
Rozporzadzenie Munisira Rodziny. Pracy i Polilyki Spolecznej 7 dnia 25 sierpnia 2016 1. w sprawic rodz inmego
wywiadu {radowiskowego.

Odbiorcami do kiérych mogg by przekazane Panstwa danc osobowych bedg struay { uczestnicy postcpowan lub
organy wiatciwe do zatatwicnia Sprawy na mocy przepisow prawa,

(Odrebng kategoric adbiorcéw, kiorym moga by¢ ujawnione Panstwa danc &3 podmioty uprawnione do obstugi
dorgczet oraz podmioty, 2 kiérymi CAPZ zawart umowg na $wiadczenie ushug serwisowych dla uzytkowanych
w Urzgdzic systemow informatyeznych.

Odbiorcg Pasisiwa danych osobowych bedy podmioty przelwarzajace, ktorym Administrator powterzyl
przetwarzanic danych omz pudmoty uprawnione m. in. whisciwy S3d Rejonowy, wlasciwy Osrodek Pomocy
Spoteczne), Powiatowe Centrum Pomaocy Rodzinic. Policja, Prokuratura, placowki oswiatowe, ZUS.

Panstwa dane vsobowe bedg przechowywane do chwili zalatwienia sprawy, w zwigzku 2z ktbrg zostaty one
zchrane a nastgpnic — w przypadkach, w ktorych wymagaja tego przepisy ustawy 2 dnia 14 hpea 1983 1. o
nsradowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2 2018 1 poz. 217 2¢ zm ) - przes czas okreiony w tych
przepisach.
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Paitatwa dane osobowe nie bedy podiegaly profilowantu, <zy amomalyzowanemu podejmowaniu decyzji

Zgodnic z RODO przyshugujc Passtwu

prawo dosigpu do swoich danych onez otrzymania ich kipu;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli &3 bigdne lub meakcualne, a mkze prawo do ich
usumigcla, W sytuag, gdy  pizeiwarzanie  danych  mie  mastepuje wo celn wywuizania s
# abowiazku wynikayjeego z pracpisu prawa lub w ramach sprawowama wladzy publicene): ‘
prawo do ogramezenis luh winesienia sprzecivi wobes przetwarzama danyeh,

prawo do wiiesiema skang: do Przes LODO (0a adres Urzedu Ochrony  Danych Osobowych,
ul. Stawk 2, 60193 Warszawa) w preypadkach uznania, i prretwarzanic Pafisowa danych praez Administratony
narusza praepisy Rozporzadzenin RODO,
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